Der Tierschutzverein fir Berlin und Umgebung Corporation e. V. zahlt mit rund

15.000 Mitgliedern zu den gréldten Tierschutzorganisationen in der
Bundesrepublik Deutschland. Neben vielfaltigen Projekten rund um das Thema

Tierschutz betreibt der gemeinnitzige Verein das Tierheim Berlin, das gréite B
und modernste seiner Art in Europa. Finanziert wird die Arbeit fast ausschliel3lich ;
aus privaten Mitteln wie Spenden, Nachlassen oder Mitgliedsbeitragen.

Der Tierschutzverein fur Berlin und Umgebung Corp. e.V. sucht schnellstméglich einen

Tierheimkoordinator (m/w/d)

in Vollzeit — vorerst befristet auf zwei Jahre, Weiterbeschaftigung wird
angestrebt

lhre Hauptaufgaben:

Unterstutzung der Tierheim-Geschaftsfuhrung

Verantwortung fir das Bestellwesen

Uberwachung und Organisation der Vertrage fiir den Tierheimbetrieb
Uberwachung von Aufgaben und Prozessen fiir den Tierheimbetrieb
Abstimmung und Ressourcenplanung im Auftrag der Geschaftsfuhrung
Erstellung von Auswertungen

Unterstutzung der Fachbereiche bei Fortbildungsplanen und Seminaren
Verantwortung fur die Bearbeitung und Beantwortung von E-Mail-Anfragen

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Beruf oder mehrjahrige Erfahrung in
diesem Bereich

Gern Erfahrung in einem Tierheim- oder ahnlichem Betrieb

Fundierte Kenntnisse in MS Office und in der Planung

Kommunikationsfahigkeit, Belastbarkeit und organisatorische Fahigkeiten
Analytisches und I6sungsorientiertes Denken sowie eine strukturierte und
systematische Arbeitsweise

o Bereitschaft zur Kooperation und Teamarbeit

Unser Angebot:

o Eine Vertrauensstellung mit Gestaltungsspielraum und anspruchsvollen Tatigkeiten in
einem engagierten Team

e Im gréten Tierheim Europas erwartet Sie ein sehr abwechslungsreiches
Aufgabenfeld mit vielen tierlieben Kolleg*innen und Experten aus unterschiedlichen
Tierberufen

e Zusatzlich zahlen wir Weihnachts- und Urlaubsgeld

o Wir bieten einige Sozialleistungen: geldwerter Sachbezug und Gesundheitstage als
Erganzung zum Jahresurlaub

e Wir feiern Sommer- und Weihnachtsfeste, essen einmal monatlich zusammen zu
Mittag und bieten wdchentlich Yoga-Stunden

e Den eigenen Hund am Arbeitsplatz haben viele unserer Kolleg*innen dabei — neue
Hunde werden je nach Vertraglichkeit integriert

o Kostenlose Parkplatzmoglichkeiten



Zusatzliches:

Die angebotene Ausschreibung ist befristet auf 2 Jahre, eine Weiterbeschaftigung wird
angestrebt.

Bei einer Vollzeitstelle (40 Std.) bieten wir ein mtl. Bruttogehalt zwischen 2.596, -€ und
3.557, - € abhangig von Ausbildung und beruflicher Vorerfahrung.

Der Arbeitsort ist in der Geschéftsstelle des Tierschutzvereins fur Berlin e.V., Tierheim
Berlin, Hausvaterweg 39, 13057 Berlin.

Kontaktinformationen:

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe |Ihrer Gehaltsvorstellungen und lhres
frihestmoglichen Eintrittstermins richten Sie bitte an den Tierschutzverein flir Berlin und
Umgebung Corporation e. V., z. H. Frau Toska Holtz per E-Mail an tierschutzverein-fuer-
berlin-jobs@m.personio.de
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